'PROCEDURA ORGANIZOWANIA KRAJOZNAWSTWA I TURYSTKI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. ROCHA MODZELEWSKIEGO W NOWYCH
3 PIEKUTACH

§1.

Procedura opisuje szczegdlowe zasady organizowania krajoznawstwa i turystyki w celu
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom podczas wycieczek 1 imprez szkolnych
organizowanych poza teren szkoly oraz przestrzegania zapisOw prawa oswiatowego w tym

zakresie.

Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 roku
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r., poz. 1055)

2. Poradnik dotyczacy zorganizowanej grupy dzieci 1 miodziezy w woj. podlaskim.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych szkotach i placowkach.

§2
1.0rganizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

2) poznanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach i funkcjonowaniu rodzinnego $rodowiska pl'zyrodlliciego, a takze
umigjetnos$¢ korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizyczney;

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szezegodlnosei w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.



1.

§3

Dzialalno§¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje nast¢pujace formy

(krajowe i zagraniczne):

1))

3)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotow,

wycieczki krajoznawczo - turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania
sie specjalistycznym sprz¢tem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku i umiejetnodci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, W ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania sig
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos¢

turystyczna, fizyczng lub diugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

§4

Organizacjg i program wycieczki dostosowuje sig do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw,

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnoscei.

§5

1. Dokumentacja wycieczki/imprezy zawiera:

1) zatwierdzong przez dyrektora szkoly karte wycieczki (zal. nr 1);

2) liste uczestnikow wycieczki zawierajaca imig i nazwisko ucznia, numer telefonu
rodzicow/prawnych opiekundw, rozmieszczenie w autokarze;

3) zgody rodzicow/prawnych opickunéw na uczestnictwo w wycieczce/imprezie
niepetoletnich uczniow w formie pisemnej;

4) regulamin  dane; wycieczki (oraz potwierdzenie ~zapoznania Z regulaminem
uczestnikéw wycieczki);

5) program wycieczki

6) po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji

programu wycieczki, rozliczenie finansowe, w terminie do 7 dni po jej zakonczeniu.

2. Kierownik wycieczki lub imprezy, na 2 dni przed jej rozpoczeciem zobowigzany jest

przedstawi¢ dyrektorowi szkoly petng dokumentacje.



3. Na podstawie dokumentacji wycieczki lub imprezy dyrektor szkoty w ramach

sprawowanego nadzoru dokonuje oceny wycieczek lub imprez organizowanych przez szkole.

§6

W przypadku wyjazdow zagranicznych dyrektor powinien zawiadomi¢ organ prowadzacy

szkole 1 organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o organizowanej wycieczce/imprezie,

przekazujac karte wycieczki.

§7

1. Obowiazki Dyrektora szkoly

1Y)
2)

3)
4)

n
p—

0)

7)

Wyznaczenie kierownika i opiekunow wycieczki;

Okre$lenie liczby uczestnikow przypadajgcych na jednego opiekuna w zaleznos$ci od
wieku, stopnia rozwoju psychofizycznego. stanu zdrowia, stopnia zdyscyplinowania,
specyfiki wycieczki, warunkow w jakich ma sig odbywac;

Zatwierdzenie Karty wycieczki/ Regulaminu wycieczki;

Podpisanie z przewoznikiem lub biurem podrozy umowy, w ktorej szczegbtowo
opisane bedg prawa i obowiazki obu stron oraz wymagania dotyczgce stanu
technicznego pojazdu;

Udzielenie instruktazu w/w osobom funkcyjnym;

Utrzymanie kontaktu telefonicznego z kierownikiem wycieczki do czasu zakoficzenia
wycieczki;

Po zakoniczeniu wycieczki przyjecie sprawozdania od kierownika wycieczki.

§8

Obowiazki kierownika wycieczki.

1)
2)

4)

5)
6)

Opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

Zapoznanie uczniow, rodzicow i opickunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu | trasie wycieczki;

Zapewnienie warunkow do peinej realizacji programu wycieczki i przestrzegania j€j
regulaminu;

Zapoznanie uczniow i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania;

Okreélenie zadan opiekundow wycieczki;

Nadzorowanie zaopatrzenie ucznidw i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,

wyposazenie i apteczke pierwszej pomocy;

(0'S)



7) Zorganizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla ucznidw i
opiekunow wycieczki;

8) Rozmieszczenie opiekunéw wycieczki w pojezdzie (autokarze)

9) Zajecie miejsca w pojezdzie (autokarze) obok kierowcy i zwracanie uwagi na
nastepujace sytuacje tamigce zasady bezpieczenstwa:

a) Wyprzedzanie na trzeciego,
b) Przekraczanie dozwolonej predkosci,
¢) Rozmowy przez telefon komérkowy.

10)W przypadku braku reakcji ze strony kierowcy zawiadomienie Policji lub Inspekceji
Transportu Drogowego oraz powiadomienie przewoznika, kierownika transportu biura
podrdzy;

11) Najpézniej w przeddzier wyjazdu zwrocenie si¢ z prosbg do najblizszej jednostki
Policji (Tel. 997 lub 112) lub Wojewddzkiej Inspekcji Transportu Drogowego w
Biatymstoku (Tel. 856623077) o kontrolg kierowcy oraz autobusu;

12) Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;

13) Ztozenie Dyrektorowi szkoly sprawozdania z zakorczonej wycieczki wraz z
rozliczeniem finansowym.

2. Obowigzki opiekuna wycieczki:

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

2. Wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania jej regulaminu;

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczKi przez ucznidw, ze
szezegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4. Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§9
1. Podczas organizacji wycieczek poza teren szkoty ustala si¢ nastgpujaca liczbe opiekunow,
uwzgledniajac  wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualna
niesprawno$¢ ucznidw:
1) Wrycieczki przedmiotowe
Na terenie miejscowodci, w ktorej znajduje sig szkota ustala si¢ 1 opiekuna na jedna
klase. W przypadku wycieczek przedmiotowych poza teren miejscowosci ustala sig
1 opiekuna na 15 uczniow.

2) Wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 uczniow.



3) Wycieczki piesze organizowane na terenach Parkow Narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezacych powyzej 1000 m n. p. m. -1 opiekun na 10 uczniow + gorski
przewodnik turystyczny (wylacznie uczniowie, ktorzy ukonczyli 12 rok zycia)

4) Wycieczki innymi srodkami lokomocji - przejazdy kolejowe - 1 nauczyciel na
10 uczniow.

5) Wycieczki rowerowe - 2 opiekundéw na grupeg 15 ucznidéw (uczniowie musza posiadac
karte rowerowa, poruszac sig zgodnie z przepisami ruchu drogowego, powinni posiadac
stroj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe, rower wyposazony musi by¢

zgodnie z przepisami ruchu drogowego).
§10

1. Procedury postepowania w nastgpujgcych przypadkach:
1) W przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki/ imprezy:
a) jeden opiekun poszukuje uczestnika;
b) reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu
2) W przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu;
a) kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoly lub placowki o  fakcie
zaginiecia ucznia,
b) kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoly lub placowki
informuje o zdarzeniu i podjetych krokach zaginionego uczestnika,
c) kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoly lub placowki zglasza
Policji zaginigcie uczestnika,
d) dyrektor szkoty lub placowki jest w stalym kontakcie telefonicznym z rodzicami
zaginionego uczestnika,
e) dalsze dzialania kierownik planuje z Policja, informujgc Dyrektora szkoty lub
placowki.
3) W przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki/ imprezy:
a) nawigzaé kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o
jego stanie zdrowia;
b) udzieli¢ pierwszej pomocy, w przypadku gdy objawy nie ustepuja:
o niezwlocznie wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub zglosi¢ sig z chorym
uczestnikiem na Szpitalny Oddziat Ratunkowy,
o stosowac sie do zalecen lekarza,
e mie¢ staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki/imprezy,

o powiadomi¢ Dyrektora szkoty lub placowki.



§11

1. Postanowienia koncowe

1) Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczee lub imprezie organizowanej w dniach
nauki szkolnej maja obowiazek bra¢ udzial w zajgciach szkolnych wskazanych przez
wychowawce za zgoda dyrektora szkoly.

2) Listg tych uczniéw wychowawca dotgeza do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

3) Uczestnictwo w wycieczee lub imprezie uczniéw z innych klas winno by¢ uzgodnione
z wychowawcami.

4) Nauczyciel organizujacy zajecia edukacyjne poza terenem szkoly w czasie zajec
lekeyjnych(np. wycieczki tematyczne itp.) lub nauczyciel przydzielony do opieki nad
klasg podczas takich zaje¢, zobowiazany jest uzyskaé zgode dyrektora szkoty na
wyjscie poza teren szkoly, sprawdzi¢ listg obecnosci w dzienniku lekeyjnym i

odnotowaé w ,,Rejestr wyj$¢ grupowych uczniow”.




Zalacznik 1

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

.................................................................................................................

................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
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PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dlugo$¢ trasy Miejscowosé Szezegolowy Adres punktu ]
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa i trasa program noclegowego i
powrotu powrotna wycieczki od zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki i
powrotu miejsca Zywienia
(pieczed i podpis dyrektora)
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki

.................

...................

{imie i nazwisko oraz podpis)

ZATWIERDZAM

Opiekunowie wycieczki

...............................................

...............................................

................................................

...............................................

...............................................

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

...............................................................................

{data i podpis dyrektora szkoly)



Fieczeé szkoly

Zalagcznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczki

Lp

Imie i nazwisko

Klasa

Nr. tel.
rodzicow/

prawnych opiek. | autokarze

Rozmieszcz
enie w Uwagi

(data, podpis i piecze¢ dyrektora)



Zalacznik nr 3

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

. Ja nize] podpisana(y) wyrazam zgod¢ na wyjazd mojego syna/corki

.................................................................... , ucznia klasy .......... na
WYCIECZKE 0 «iueiiiiii ittt e
BT oo msmmsmonanersnsesmassssnseands SRIGT SVOBI TS

Zobowiazuje sie do pokrycia pelnych kosztow  wyjazdu w  kwocie

........................................................................................................

Zobowiazuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomigdzy
miejscem zbiorki irozwigzaniem wycieczki a domem.

Biore odpowiedzialnoé¢ finansowg za szkody materialne wynikajagce z nie
przestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

Jednoczesnie oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie
w tej wycieczce.

Informacje o dziecku: syn/cérka

e dobrze/zle znosi jazde autokarem.
e inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia

POKAITIIOWE D). eceuetineivnnrsiieere e e tn s ettt s s sttt s a et

e w przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w s$rodki

umozliwiajgce jazde autokarem

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem
dziecka w przypadku zagrozenia zdrowia badZ zycia mojego dziecka przez kierownika lub

opiekuna w czasie trwania wycieczki / ,,zielone] szkoty™.

6). Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres zamieszKania ..........ocooiiiiiieiiieineen OO - 8
- telefon domowy (KOMOTKOWY) ... .viiiiiiii it
sdlaita. | THEISCR TEOAZBIIAL., ..ot siss summuinnms covpurssvave swnmonmsenonrs vewy s san ki 4 bR

(czytelny podpis (rodzicow/opiekunow)

10



Zalacznik nr 4
Regulamin wycieczki — dla ucznia

Kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

1. Zachowywaé sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowaé sie do polecen, zakazéw i  nakazow wydanych przez
opiekunéw lub przewodnikow.

3. Nie oddala¢ sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

4. Nie zmienia¢ miejsca przypisanego uczniowl w autobusie bez wiedzy i
zgody opiekuna.

5, Przestrzegaé¢ przepisow ruchu drogowego i zachowac ostroznos¢ na
ulicach i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo.

6. Kulturalnie odnosié¢ sie do opiekunéw, kolegow i innych 0sob.

7. W miejscach pobytu przestrzegac obowiazujacych tam regulaminow
obiektow.

8. Dbaé o czystosé, tad i porzadek w mie] scach, w ktorych sie przebywa.

9. Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu,
zazywania narkotykow oraz innych srodkow odurzajacych.

Wobec uczestnikéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad
bezpieczenstwa, beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
VA zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.
W przypadku naruszenia przez ucznia pkt 9 zawiadamia si¢ jego rodzicow
(prawnych  opiekunow) oraz dyrektora  szkoly.  Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowiazani sa do natychmiastowego odebrania dziecka
z wycieczki.

Zapoznatem(am) sie z regulaminem wycieczKi 1 jej programenm.

..................................................
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